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1. Startseite

/‘- v -'\ BAYLAT-Anschubfinanzierung N DE v
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Herzlich Willkommen auf den Seiten der Anschubfinanzierung des Bayerischen
Hochschulzentrums fiir Lateinamerika (BAYLAT)!

Zum Bearbeiten eines bereits begonnen
Antrags geben Sie hier bitte Ihren
Zugangsschiissel ein:

Neuer Antrag -
Token l n

£ Antrag éffnen

Hier kinnen Sie das Antragsformular fir einen
neuen Antrag &ffnen.

Eitte informieren Sie par

auch Ihre Universitat/Hochsch
riiber, dass Sie einen Antrag bei
erlauben Sie ihnen den Zugriff auf lhren

Férdemmittel bereitgestellt durch

Hilfe Handbuch Erklarungen zum Projekianirag mpressum Kontakt Entwickler

Hinweis: Unter iwww.baylat.org/foerderprogramme.html sind die Rahmenbedingungen der
BAYLAT-Forderprogramme hinterlegt.

iB Klicken Sie auf Neuer Antrag, um einen neuen Antrag zu stellen. Die weitere Vorgehensweise
wird lhnen in Kapitel 2 erklart.

Falls Sie bereits im aktuellen Forderzeitraum einen Antrag angelegt haben und diesen nun
weiterbearbeiten mdchten, geben Sie im Feld Token den Zugangsschliissel ein, der Ihnen nach
Ihrer ersten Anmeldung angezeigt wurde und klicken Sie auf Antrag 6ffnen.

Durch Weitergabe des Zugangsschliissels erlauben Sie dritten Personen den Zugriff auf lhren
Antrag. Ob diese Vorgehensweise ein ,Muss” ist, liegt im Ermessen lhrer Institution — BAYLAT
mischt sich in die internen Verwaltungsablaufe der jeweiligen Institution nicht ein.
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2. Einen Antrag neu anlegen

n Schritt 1 aus Kapitel 1 haben Sie bereits erledigt.

Es erscheint nun eine Eingabemaske, siehe nachfolgendes Bild. Tragen Sie dort die
geforderten Angaben ein. Es handelt sich um Pflichtfelder.

n Bevor der Antrag erstellt werden kann, missen Sie die Datenschutzerklarung per Mausklick
akzeptieren, sonst ist eine Antragstellung nicht méglich. Das zugehdrige Dokument kénnen Sie
entweder per Klick auf Datenschutzerklarung annehmen einsehen bzw. am unteren
Bildschirmrand unter Erklarungen zum Projektantrag aufrufen.

Klicken Sie nun auf Antrag erstellen.

”~ ¥ S BAYLAT-Anschubfinanzierung ;8 DE »
GASY®

BAYLAT
|

Um einem neuen Antrag erstellen zu kdnnen, missen Sie mindestens den Vior- und Nachnamen des Antragstellers und des 1. lateinamerikanischen
Kooperationspartners angeben. Danach wird ein Zugangsschllssel erstellt mit dem Sie jederzeit ermeut auf den Antrag zugreifen und diesen dndem
kbnnen,

Caten des Antragstellers
1
Anrede: |Herr | - |

Titek: | Maximal 45 Zeichen

Vorname | Maximal 45 Zeichen

|
|
NaChHEW'E| Maximal 45 Zeichen |
|

E-Mail: |Maxima|1002eichen

Daten des 1. lateinamerikanischen Kooperationspartners

Anrede: | Herr

Titek: | Maximal 45 Zeichen

Vorname | Maximal 45 Zeichen

NaChﬂé"f"E| Maximal 45 Zeichen

E-Maik [ Maximal 100 Zeichen

Einreich-Zeitraum auswah E"[Testzeitraum |-|

Datenschutzerkldrung annehmen: 0

« Antrag erstellen | -n

Mur mit akzeptierter Datenschutzerklanung maglich.
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Nun 6ffnet sich die nachfolgend abgebildete Seite.

Wichtig: Bitte stellen Sie sicher, dass Sie den Zugangsschlissel gut aufbewahren, um ggf. die
Bearbeitung des Antrages unterbrechen und zu einem spéateren Zeitpunkt fortfiilhren zu kénnen.
Das System schickt Ihnen zudem eine automatische E-Mail, in der der Zugangsschlissel
genannt wird. Falls Sie auch Dritten (Forschungsreferenten, Kooperationspartnern) den Zugang
zu lhrem Antrag ermdéglichen wollen, dann geben Sie den Zugangsschliissel an diese Personen
weiter.

1
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Projektubersicht | Zugangsschlissel | 1. Projektpartner

Das gleichzeitige Bearbeiten des Formulars durch mehrere Personen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen von Feldern kommen
kann. Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung méannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fir beiderlei Geschlecht. WICHTIG: Ihr Antrag wird automatisch vom System zwischengespeichert! Bitte
verfassen Sie lhren Antrag in deutscher Sprache UND entweder spanischer oder portugiesischer Sprache! Verwenden Sie hierzu die flir die jeweilige

Sprache vorgegebenen Felder!

Ihr Zugangsschliissel:  xxxxx ] - n

Wichtig: Bitte speichern Sie diesen Zugangsschliissel ab, notieren Sie ihn oder drucken Sie diese Seite aus, damit Sie den Zugangsschliissel nicht
verlieren. Dieser Zugangsschllssel wird ben&tigt, um auf lhren Antrag zugreifen und ihn zu einem spéteren Zeitpunkt wieder bearbeiten zu kénnen!
AuBerdem kannen Sie diesen Schltissel Ihrem Kooperationspartner zukommen lassen, damit er seinen Teil des Antrags ausfiillen kann. Wenn Sie auch
den Hintergrund drucken wollen, stellen Sie dies bitte unter Ihren Druckoptionen bei ,Seite einrichten” ein.

Y Y SR

0 Weiter & Drucken £ Druckvorschau B Exportieren (PDF)

3. Navigation im Online-Antragsverwaltungssystem (OASys)

Im oberen Bildbereich des Online-Antragsverwaltungssystems (OASys) finden Sie
verschiedene Menipunkte, siehe nachfolgende Grafik. Dort wird lhnen jeweils der Meniipunkt
angezeigt, in dem Sie sich aktuell befinden (blau hinterlegt), sowie die nachfolgenden bzw.
vorhergehenden Menlpunkte (grau hinterlegt). Sie kdnnen frei zwischen den Menipunkten
wechseln. lhre zuletzt getatigten Eingaben werden jeweils automatisch vom System
gespeichert.

Im Beispielbild unten befindet sich der Nutzer im Bereich ,Projektibersicht‘. Mit einem Klick auf
die grauen Felder ,Zugangsschlissel® oder ,1. Projektpartner kann der Nutzer in den
entsprechenden MenlUpunkt wechseln.
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m ‘ Projektibersicht | Zugangsschlissel | 1. Projektpartner

-

Was steckt hinter den einzelnen Mentpunkten?

Projektibersicht Hier erhalten Sie einen Uberblick tiber Inren Projektantrag,
z. B. Uber die bereits von lhnen eingegebenen Daten und den
Status lhres Projektes.

Zugangsschlissel Hier wird lhr Zugangsschliissel angezeigt.

Projektpartner Hier werden samtliche Projektpartner gelistet, die Sie im
System angegeben haben.

Projektbeschreibung Hier geben Sie die Details zu Ihrem Projektvorhaben an, wie
z. B. dessen Titel und Zielsetzung.

Expertise/ Finanzierung Hier geben Sie u.a. Details zur Kooperation und der

Finanzierung des Projektes an.

Organisation Hier vermerken Sie z. B. Details zum zeitlichen Ablauf des
Projektvorhabens.

Reiseverwaltung Hier machen Sie Angaben zu den geplanten Reisen.

Nachwuchswissenschaftler Hier kdnnen Sie Angaben zur Beteiligung von

Nachwuchswissenschaftlern machen.

Dateiverwaltung Hier haben Sie die Moglichkeit, zusatzliche Dokumente im
PDF-Format hochzuladen.

Abschluss Hier kdnnen Sie z. B. die Angaben Ihres Antrags exportieren

und abspeichern sowie lhren fertigen Antrag absenden.

n Uber die Auswahl DE/ES/PT/EN kénnen Sie zwischen der deutsch- spanisch-, portugiesisch-
und englischsprachigen Version des Systems wechseln.

n Uber Logout besteht die Moglichkeit, die Bearbeitung zu unterbrechen und zu einem spateren
Zeitpunkt fortzusetzen.
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4. Projektpartner

Es empfiehlt sich zunadchst die Eingabe der Projektpartner. Projektpartner 1 (= Antragsteller) und
Projektpartner 2 (= Kooperationspartner bzw. Hauptkooperationspartner) sind bereits rudimentar mit
den Daten versehen, die Sie beim Anlegen des Projektantrages angegeben haben. Um bei Bedarf
weitere Projektpartner hinzuzufiigen, folgen Sie bitte der Beschreibung unten.

Wie flge ich weitere Projektpartner hinzu?

Unterhalb der Eingabemaske von Projektpartner 1 bzw. Projektpartner 2 befindet sich der Meniipunkt
Neuen Partner hinzufiigen. Um weitere Partner hinzuzufiigen, missen Sie zunéchst den Vor- und
Nachnamen der jeweiligen Person in die dazugehdrigen Felder eintragen und dann auf Hinzufligen
klicken. Dadurch wird entsprechend eine weitere Eingabemaske erzeugt. Dieses Prinzip wiederholt sich
immer wieder, so z. B. auch im MenUpunkt zur Reiseverwaltung.

Auf den folgenden beiden Seiten finden Sie eine Darstellung und Schritt-fiir-Schritt-Anleitung hierzu.
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Progaicnl bargicht

Zugangeschlizca

Das gleichzeitige Bearbeiten des Formulars durch mehrere Personen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen von Feldemm kommen kann
Ausz Grinden der beszeren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige erwendung mannficher und weithicher Sprachformen verzichtet. S3mithiche
Perzonenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beideriei Geschlecht. WICHTIG: Ihr Antrag wind automatizch wom System mwischengespeichert! Bitte
werfaszen Sie lhren Antrag in deutscher Sprache UND entweder spanischer oder portugiesischer Sprache! Verwenden Sie hisrzu dis fiir dis jeweilige

Sprache vorgegebenen Felder!
Projektpartner # 1 || Projektpartner # 2 | '-
AA
Anrede: |H-EI'I' | - ' >
Titel: A |
orname: |A |
Machname: |A |
Funition: |l-.-1s|xirns|| 100 Zeichen |
Hochschule: | -
Zeichnungsberechtigter: |I-.-15xim5| 100 Zeichen | 7
Fakultét: |I-.-1s|xims| 100 Zeichen |
Lehrstuhl/Fach: |I-.-19xirr|9| 100 Zeichen |
Strale: |I-.-15xim5| 100 Zeichen |
Fostlzitzahl: [Maximal 45 Zeichen |
Stadt: |I-.-1sxims| 100 Zeichen |
Land: | Deutschland -
Staatsangehirigheit: |Deuisd1land | -
Telefonnummer: |I-.-19xirr|9| 45 Zeichen |
E-Mail: |I:,aiha:ina.hei|bmn@fau.de |
Homepage: |I-.-1s|xirns| 100 Zeichen |
Maximal 1000 Zeichen
Kurzprofil:
Es verbleiben noch 1000 Zeichen.
ml Partner entferne -
Meuen Partner hinzufigen

‘ornane: |r-.-15ximsl 45 Zeichen |

r 13

Nad\namp_'|r-.-lsximsl 45 Zeichen |

Hinzufiigen
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Anschrift der Einrichtung l
Universitét Hochschule Forschungseinrichtung Unternehmen @ Sonstige Einrichtung

Hochschule:

Speichern

Rufen Sie jeweils die Eingabemaske fiir den gewiinschten Projektpartner auf.

Fullen Sie die Eingabemaske durch Texteingabe oder mittels Auswabhllisten aus.

Wichtig ist, hier das Kurzprofil (unterstes Eingabefeld) des Antragstellers zu bearbeiten. Falls
weitere Reisende beantragt werden, ist deren Kurzprofil unter ,Reiseverwaltung® zu hinterlegen.
Antragsteller/ Reisende ohne Kurzprofil kbnnen nicht geférdert werden.

Um weitere Partner hinzuzufiigen, missen Sie in diesem Bereich zunachst den Vor- und
Nachnamen der jeweiligen Person in die dazugehérigen Felder eintragen und dann auf Hinzufligen
klicken. Dadurch wird eine weitere Eingabemaske erzeugt (vgl. Schritt 1).

Bei der Anlage von zusatzlichen Projektpartnern wird ab Projektpartner 2 ein zusatzliches Feld
unterhalb des Kurzprofils der Person angezeigt. Dort machen Sie bitte Angaben zur Hochschule,
der Projektpartner 2, Projektpartner 3 etc. angehdren.

In dieser Eingabemaske empfiehlt es sich, regelmaRig Speichern zu klicken, um Datenverluste zu
vermeiden!

Uber ,Partner entfernen“ kdnnen Sie eingegebene Partner auch wieder l6schen.

Bayerisches Hochschulzentrum fir Lateinamerika (BAYLAT) Tel. +49 (0) 9131 85 25955
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5. Projektbeschreibung

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Darstellung der Eingabemasken des Menlpunktes
~Projektbeschreibung® und eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung hierzu.

Hier figen Sie bitte den Projekttitel in Deutsch und Spanisch/ Portugiesisch sowie optional in
Englisch ein. Bitte die vorgesehenen Felder fir die Spracheingabe beachten!

Um die Zuordnung zur fachlichen Evaluation zu erleichtern, tragen Sie hier bitte frei gewahlte
Stichwoérter in Deutsch und Spanisch/ Portugiesisch sowie optional in Englisch ein.

Machen Sie hier bitte Angaben zum Mehrwert des Projektpartners.

Hier geben Sie bitte den Bezug Ihres Projektvorhabens zur Internationalisierungsstrategie Ihrer
Universitdt/ Hochschule an. Im Zweifelsfall fragen Sie hierzu bitte bei den fur die jeweilige
Institution maf3geblichen Stellen (z. B. International Office, Dekanat) nach.

Geben Sie hier Ihre Projektbeschreibung als Kurzfassung (bis 2.000 Zeichen) in Deutsch und
Spanisch/ Portugiesisch ggf. in Englisch an. Bitte beachten Sie die vorgesehenen Felder fiir die
Spracheingabe! Wichtig: Dieses Feld wird in die Word-Datei fir den Ausdruck des
Antrages ibernommen.

Geben Sie hier Ihre Projektbeschreibung in ausfihrlicher Form (bis 10.000 Zeichen) in Deutsch
und Spanisch/ Portugiesisch ggf. in Englisch an. Bitte beachten Sie die vorgesehenen Felder
fur die Spracheingabe!

Falls Sie fur Ihr Vorhaben in der Vergangenheit bereits einmal eine Férderung erhalten haben,
machen Sie in diesen Feldern bitte Angaben zur vorherigen Férderung.

Die Eingabemaske tragt den Titel ,Folgeantrag®, da Sie nun einen Antrag auf weitere Forderung
Ihres Vorhabens stellen.

'n
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Projektabersicht Zugangsschldssel 1. Projektpartner

®=

2. Projektbeschreibung 3. Expertise/Finanzierung

Das gleichzeitige Bearbeiten des Formulars durch mehrere Personen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen ven Feldern kommen kann,
Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung méannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet, Sémtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwehl far beiderlei Geschlecht, WICHTIG: Thr Antrag wird automatisch vem System zwischengespeichert! Bitte
verfassen Sie lhren Antrag in deutscher Sprache UND entweder spanischer eder portugiesischer Sprache! Verwenden Sie hierzu die fir die jeweilige Sprache

vorgegebenen Felder!

Projekititel in deutscher Sprache:

Maximal 400 Zeichen

Es verbleiben noch 400 Zeichen.

Projekititel in englischer Sprache:

Maximal 400 Zeichen

Es verbleiben noch 400 Zeichen.

Projekttitel in spanischer oder portugiesischer

Maximal 400 Zeichen

Sprache:

Es verbleiben noch 400 Zeichen.

Stichwdrter zur wissenschaftlichen Einordnung (in deutscher
Sprache)

[Maximal 200 Zeichen

Stichwdrter zur wissenschaftlichen Einordnung (in englischer
Sprache)

[Maximal 200 Zeichen

Stichworter zur wissenschaftlichen Einordung (in spanischer oder
portugiesischer Sprache)

[Maximal 200 Zeichen

ATV
BAYLAT
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Maximal 1000 Zeichen

Es verbleiben noch 1000 Zeichen.

Maximal 2000 Zeichen

Es verbleiben noch 2000 Zeichen.
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Beschreibung des Projektes

Wichtiger Hinweis: Die Zusammenfassung der Projekithematik ist zwingend in deutscher oder englischer Sprache abzufassen.

Kurzbeschreibung des Projekies
(deutsch)

Kurzbeschreibung des Projekies
(englisch)

Kurzbeschreibung des Projekies
(spanisch/portugiesisch)

Maximal 2000 Zeichen

Maximal 2000 Zeichen

Maximal 2000 Zeichen

Es verbleiben noch 2000 Zeichen.

Ausfiihrliche Projektbeschreibung
Wichtige Hinweise:

Es= verbleiben noch 2000 Zeichen.

Es verbleiben noch 2000 Zeichen.

+ Die Beschreibung sollte die Zielsetzung des geplanten Projektvorhabens beinhalten.
+ Angaben missen in deutscher, spanischer oder portugiesischer Sprache gemacht werden.
+ Zudem kinnen Sie gof. entsprechende Dokumente im Bereich  Dateiverwaltung® hochladen.

Ausfahrliche Projektbeschreibung in
deutscher Sprache:

Ausfihrliche Projekibeschreibung in
englischer Sprache:

Ausfihrliche Projekibeschreibung in
spanischer oder portugiesischer Sprache:

Maximal 10000 Zeichen

Maximal 10000 Zeichen

Maximal 10000 Zeichen

Es verbleiben noch 10000 Zeichen.

Es= verbleiben noch 10000 Zeichen.

Es verbleiben noch 10000 Zeichen.

BAYLAT

e s |

11

P o |

Bayerisches Hochschulzentrum fir Lateinamerika (BAYLAT)

Apfelstralie 6
91054 Erlangen

Tel. +49 (0) 9131 85 25955
Fax +49 (0) 9131 85 25949

www.baylat.org

e | e ] R EE——O) - S = S —


http://www.baylat.org/

ATV
BAYLAT

Leitfaden fur die Antragstellung mit dem Online-Antragsverwaltungssystem

Folgeantrag

Aktenzeichen des genehmigten Antrages: Maximal 50 Zeichen | -

Maximal 500 Zeichen

Projekititel des genehmigten Antrages:

Es verbleiben noch 500 Zeichen.

Maximal 2000 Zeichen

Projektbeschreibung des genehmigten

Antrages:
Es verbleiben noch 2000 Zeichen.
| © Zum Anfang zuriick | @ Speichern ) Fertig |
| & Partnerverwaltung ” @ Organisation/Finanzierung ” @ Dateiverwaltung I
12
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6. Expertise/ Finanzierung

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Darstellung der Eingabemasken des Menupunktes ,Expertise/
Finanzierung“ und eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung hierzu.

statistischen Auswertung dient. Die Hauptkategorien lassen sich aufklappen, zusétzliche

n Hier wéhlen Sie die zugehorige Kategorie laut ERC-Kategorisierung aus, welche der
Informationen erhalten Sie beim Berlihren der Kategorien mit der Maus.

n Hier wahlen Sie die passende Art der Kooperation und ob lhr Projektantrag auf einem
Erstkontakt oder einer Vertiefung basiert.

Mdglichkeit, weitere Erfahrungen im rechten Tabellenabschnitt tber Hinzufligen aufzunehmen

B Hier nennen Sie lhre Erfahrung mit unterschiedlichen Forderprogrammen. Sie haben die
und den Bezug zu einer Ausschreibung zu nennen (soweit vorhanden).

n Bitte schreiben Sie hier, warum keine andere Forderung maoglich ist.

”~ ‘_\ BAYLAT-Anschubfinanzierung P N o —
BAYLAT = =

Projektibersicht | Zugangsschlissel | 2. Projektbeschreibung = 3. Expertise/Finanzierung = 4. Organisation

Das gleichzeitige Bearbeiten des Formulars durch mehrere Personen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen von Feldern kommen

13

kann. Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung méannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fir beiderlei Geschlecht. WICHTIG: Ihr Antrag wird automatisch vom System zwischengespeichert! Bitte
verfassen Sie lhren Antrag in deutscher Sprache UND entweder spanischer oder portugiesischer Sprachel Verwenden Sie hierzu die fur die jeweilige

Sprache vorgegebenen Felder!

Categories according to the European Research Council

» & PEO Physical Sciences & Engineering -
+ 8 LS0 Life Sciences 1

» & SHO Social Sciences & Humanities

Einordnung der angestrebten Kooperation 5
Erstkontakt ] -

Vertiefung ]

Art der Kooperation

Kooperation in der Lehre (]

Forschungskooperation (]

Digitale Kooperation und/oder virtuelle Lehrangebote | ||
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Bayerisches Férderprogramm hinzufiigen:
Maximal 100 Zeichen ]

[ Maximal 100 Zeichen @ l ! E

Mationales Férderprogramm hinzufiigen:

\Maximal 100 Zeichen ]
[Maximal 100 Zeichen w " __

Internationales Farderprogramm hinzufiigen:
[ Maximal 100 Zeichen ]

[Maximal 100 Zeichen M " E

Europaisches Fdrderprogramm hinzufigen:

Maximal 100 Zeichen ]

[ Maximal 100 Zeichen @ I l E

Maximal 1000 Zeichen

Es verbleiben noch 1000 Zeichen.

Maximal 2000 Zeichen

Es verbleiben noch 2000 Zeichen.
2 Partnenremallu@ ® OEanisaﬁomFinanziemﬁ ot Dateiverwalmng
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7. Organisation

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Darstellung der Eingabemasken des Menulpunktes
»Organisation“ und eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung hierzu.

Mit einem Klick auf das Kalender-Symbol neben dem entsprechenden Feld, 6ffnet sich ein
Kalender, mit dessen Hilfe Sie jeweils das Datum des Projektbeginns und Projektendes
auswahlen kénnen. lhr Projekt muss innerhalb der ausgewahlten Projektdauer stattfinden, wobei
diese aber nicht zwangslaufig der Dauer der Reise entsprechen muss. In der Regel ist die
Projektdauer langer als die Reisedauer.

Geben Sie in diesem Feld lhren Arbeits- und Zeitplan ein.
Wichtig: Dieses Feld wird in die Word-Datei fur den Ausdruck des Antrages tbernommen.

Geben Sie in diesem Bereich an, ob fiir das Vorhaben bereits anderweitig Fordermittel beantragt
und/ oder bewilligt wurden. Andern Sie ggf. den Doppelférderungsausschluss (Standardein-
stellung nein) und nennen Sie den Fordermittelgeber.

”~ v “~ BAYLAT-Anschubfinanzierung -
0Oasy®

Projektibersicht | Zugangsschlissel | 3. Expertise/Finanzierung ES = 5. Reiseverwaltung

Das gleichzeitige Bearbeiten des Formulars durch mehrere Personen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen von Feldern kommen
kann. Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung méannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fir beiderlei Geschlecht. WICHTIG: lhr Antrag wird automatisch vom System zwischengespeichert! Bitte
verfassen 5Sie lhren Antrag in deutscher Sprache UND entweder spanischer oder portugiesischer Sprache! Verwenden Sie hierzu die fiir die jeweilige
Sprache vorgegebenen Felder!

Projektdauer
Projektbeginn| Anfangsdatum m Projektende|Enddatum | [} -
] Oktober 2020 0
Beschreibu [
M D M D F § S b

Joperationsma
—_— 1 2 3 4

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 21 28 29 30 AN
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BAYLAT

Qrganisation (Kurzer Zeit- und Arbeitsplan der Kooperationsmafnahme u.a.: Reisen, Meilensteine, Workshops)

Maximal 2000 Zeichen

Es verbleiben noch 2000 Zeichen.

Wurden von den Antragstellern bereits an anderer Stelle Fordermittel far das Vorhaben beantragt und/ oder bewilligt?

() Ja @ Nein

Wenn, ja: Nennung des Projektnamens und des Férdermittelgebers.

Maximal 400 Zeichen ‘

Es verbleiben noch 400 Zeichen.

. Zum Anfang zuriick . Sﬁichem . Fﬂ'
a Pannervemaltu:g @ Olganisaﬂoaninanz.ierulg - Dateivemalmng
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8. Reiseverwaltung

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Darstellung der Eingabemasken des Menipunktes
.Reiseverwaltung“ und eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung hierzu.

Flgen Sie zunachst eine Reise hinzu, indem Sie die Art der Reise auswahlen (,Inlandsreise”,
.Reise ins Ausland® oder ,Reise nach Deutschland®) und auf Reise hinzufiigen klicken.

Eine neue Eingabemaske hat sich nun gedffnet, sie tragt den Namen ,Reise 1“.

<} Bitte beschreiben Sie die Reise kurz mit Hilfe des Kommentarfeldes (z. B. Reise nach Stadt
ABC)

Mit einem Klick auf Reisenden hinzufiigen am unteren Ende der Eingabemaske von ,Reise 1¢
offnet sich eine weitere Eingabemaske, mit deren Hilfe Sie die Daten des ,Reisenden 1“
eintragen konnen, der an ,Reise 1“ teilnehmen soll. Falls mehrere Personen an der Reise
teilnehmen, kénnen Sie entsprechend viele Reisende hinzufiigen.

Dies ist die Eingabemaske fiir ,Reisender 1“. Hier tragen Sie einige Angaben zur Person, sowie
z. B. zur Reisedauer, dem Ort der Abreise und den Zielort ein. Wenn Sie weitere Reisende
hinzufiigen, 6ffnet sich jeweils fir jede Person eine solche Eingabemaske (,Reisender 2
.Reisender 3“ etc.). Wechseln Sie zwischen den Reisenden hin und her, indem Sie die jeweilige
Registerkarte am oberen Ende der Eingabemaske anklicken.

Fur eine Forderung ist es notwendig, fur jeden Reisenden ein Kurzprofil zu hinterlegen. Falls
der Antragsteller selbst (mit)reist, besteht die Mdglichkeit, sein unter Projektpartner 1
hinterlegtes Kurzprofil zu ergénzen. Es reicht, fir jeden einzelnen Reisenden das Kurzprofil
einmal auszufillen.

Bitte wahlen Sie fir alle anfallenden Kosten die Art des Kostenpunktes tUber das Auswahlmeni
aus. Mitjedem Klick auf z. B. Reisekosten hinzufiigen wird am unteren Ende der Eingabemaske
im Bereich ,Kosten“ eine entsprechende Zeile hinzugefligt. Auf dieselbe Weise kénnen Sie auch
Ubernachtungskosten, Tagegelder oder sonstige Kosten hinzufiigen.

Entweder figen Sie zundchst alle Kostenpunkte hinzu und bearbeiten dann die jeweiligen
Zeilen oder Sie wahlen zunachst einen Kostenpunkt aus, bearbeiten die Zeile und fliigen dann
den nachsten Kostenpunkt hinzu.

Beispiel: Im Falle von Ubemachtungskosten geben Sie unter ,Anzahl” bitte die Anzahl der
Ubernachtungen ein, die Sie benotigen, unter ,Einzelkosten wiederum die Kosten pro Nacht.
Die ,Gesamtkosten“ werden vom System entsprechend automatisch kalkuliert, sobald Sie lhre
Eingaben zwischengespeichert haben.

7

Ro

8

Bitte beachten Sie, dass alle Angabe in Euro gemacht werden miissen.

1 Mit einem Klick auf den Button Zwischenspeichern (Tipp: héaufig benutzen) werden die
Einzelsummen der zuvor eingegebenen Kosten aktualisiert und automatisch eine
Gesamtsumme erzeugt.

i Beim Anklicken des Kastchens Bereits Gibernommen wird der in dieser Zeile angegebene
Betrag in der Aufsummierung nicht beriicksichtigt. Dies ist z. B. fur den Fall gedacht, wenn ein
anderer Kostentrager die Kosten tUbernimmt.

VA Falls Zeilen geldscht werden sollen, dann den Button x in der duRersten rechten Spalte der
jeweiligen Zeile anklicken. Um dieses Feld zu sehen, missen Sie in der Eingabemaske ggf.
nach rechts scrollen.
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Mit einem Klick auf den Link Auslandstage- und Ubernachtungsgelder 6ffnet sich die
Webseite des Landesamtes fir Finanzen des Freistaates Bayern, auf welcher Sie
weiterfihrende Informationen zum Thema ,Reisekosten” einholen kénnen.

Falls die geplante MaRBnahme aus mehreren Reisen besteht, erstellen Sie entsprechend weitere Reisen,
indem Sie wieder bei Schritt 1 beginnen, eine neue Reise hinzufigen und samtliche zuvor erwéhnten
Schritte 1 — 13 durchfihren.

Das Feld zur Anlage weiterer Reisen finden Sie unterhalb der bereits angelegten ,Reise 1%, sprich am
unteren Bildschirmrand.

Wie auch schon im Falle der Reisenden, 6ffnet sich je Reise eine separate Registerkarte, die
entsprechend den Namen ,Reise 1 ,Reise 2 ,Reise 3 etc. tragt (vgl. Schritt 5 in diesem Kapitel).

Vorab ein wichtiger Hinweis zu den Reisekosten:
Bitte beachten Sie, dass es im Falle einer Forderzusage enorm wichtig ist, dass Sie entsprechende
Belege Uber die angefallenen Kosten vorweisen kdnnen (Rechnungen, Quittungen). Schriftverkehr,
z. B. zwischen Projektpartnern und dritten Stellen, oder anderweitige Dokumente kénnen leider nicht
als Belege anerkannt und bericksichtigt werden.
Es ist somit sehr wichtig, dass Sie die Belege Uber die angefallenen Ausgaben sorgfaltig fur die
Abrechnung des Fordervorhabens aufbewahren.

”~ A ~ BAYLAT-Anschubfinanzierung aF - DE ~
OASy2:

Projektiibersicht | Zugangsschldssel | = 5. Reiseverwaltung = 6. Nachwuchswissenschaftler

Das gleichzeitige Bearbeiten des Formulars durch mehrere Persanen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen von Feldern kommen
kann. Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung méannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche

Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fir beiderlei Geschlecht. WICHTIG: Ihr Antrag wird automatisch vom System zwischengespeichert! Bitte
verfassen Sie lhren Antrag in deutscher Sprache UND entweder spanischer oder portugiesischer Sprache! Verwenden Sie hierzu die fiir die jeweilige
Sprache vorgegebenen Felder!

Neue Reise hinzufugen

Art der Reise: | | Reise ins Ausland =

Reise hinzufiigen -
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Reise 1 -

Aktuelle Gesammtsummen fiir das gesamte Projekt:

Gesamtsumme (EUR): 0,00

Reisekosten (EUR): 0,00

Ubemachtungskosten (EUR): 0,00

Tagegelder (EUR): 0,00

Sonstige Kosten (EUR): 0,00

Reisedaten
Jiaximal 1000 Zeichen
L] 3
Kommentarfeld zur
Reise:
Es verbleiben noch 1000 Zeichen.
Haushaltsjahr der
) ) 2021
Reise:
Art der Reise Reise ins Ausland 19
* Reise loschen | ® Zwischenspeichern
Neuen Reisenden hinzufiigen:
Reisenden hinzufiigen ‘ - n
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BAYLAT

Reisender 1 H Reisender 2 ‘

Daten des Reisenden:

Auslandstage- und

-0
-0

Ubernachtungsgelder
Anrede: ‘ | Anreise von: Maxim
Akademischer
: ‘ | Reiseziel Maxim
Titel:
) I Dauer der Reise in Tagen ‘:
Vorname: Maximal 45 Zeichen 0
‘ N | (inkl. An- und Abreise):
Nachname: ‘ Maximal 45 Zeichen | Anzanl der 0
) - D Ubernachtungen: Neuen Kostenpunkt
hinzufiigen:
Kurzprofil des Reisenden:
o : Reisekosten
Maximal 1000 Zeichen hinzufigen ‘ -
Ubernachtungskosten
hinzufiigen
Tagegelder
hinzufiigen

Es verbleiben noch 1000 Zeichen.

| Sonstige Kosten E

* Reisenden Isschen | ® Zwischenspeichern | -

§

20

Kosten:
. . . Bereit
Kostenart: Beschreibung: | Anzahl: | Einzelkosten: | Gesamtkosten: | Haushaltsjahr: {ibernom
- - 000 o
Reisekosten | Maximal100 ||| 0 | 2021 9]
EUR EUR
Ubernacntungskosten | | Maxmai 100 ||| 0 | 2021 = -
EUR EUR
0,00
Tagegelder ‘ Maximal 100 ‘ ‘ 0 ‘ ‘: 2021 o
EUR EUR
Sonstige Kosten ‘ Maximal 100 ‘ ‘ 0 ‘ 2021 =
EUR EUR
< >
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9. Nachwuchswissenschaftler (optional)

Im  MenlUpunkt ,Nachwuchswissenschaftler* haben Sie die Gelegenheit, die Daten von
Nachwuchswissenschaftlern anzugeben. Die Funktionsweise der Eingabemaske entspricht der, die Sie
schon im MenUpunkt ,Projektpartner” kennengelernt haben. Bitte gehen Sie entsprechend analog vor.

”~ ¥ “u, BAYLAT-Anschubfinanzierung =,
BAYLAT o

Projektabersicht | Zugangsschlassel | 5. Reisevenwaltung > &, Nachwuchswissenschaftler > 7. Dateiverwaltung

Das gleichzeitige Bearbeiten des Formulars durch mehrere Personen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen von Feldern kommen kann,

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. S3mtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwehl fir beiderlei Geschlecht, WICHTIG: Ihr Antrag wird automatisch vom System zwischengespeichert!

Nachwuchswissenschaftler # 1 ‘

Die Angabe von Nachwuchswissenschaftlern ist optional.

Nachwuchswissenschaftler # 1

Letzrter Abschluss: Maximal 100 Zeichen

Anrede: |Herr -
Vorname: Maximal 50 Zeichen |
Nachname: Maximal 50 Zeichen |
Hochschule: Maximal 150 Zeichen |
E-Mail: Maximal 100 Zeichen |
Fachrichtung: Maximal 100 Zeichen |
Semester: 0 |

|

|

Angestrebter Abschiuss:

Maximal 100 Zeichen

Staatsangehorigkeit: | Deutschland | - |

Land der Heimateinrichtung: |Deutschland

| Speichern

Meuen Nachwuchswissenschaftler hinzufiigen

Vorname: |Ma.\:imal 50 Zeichen |

Nachname:|l‘«18.\:ima| 50 Zeichen |

| Hinzufugen |

Bayerisches Hochschulzentrum fir Lateinamerika (BAYLAT) Tel. +49 (0) 9131 85 25955
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10. Dateiverwaltung

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Darstellung der Eingabemasken des Menlpunktes
.Dateiverwaltung® und eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung hierzu.

Mit einem Klick auf den Button Auswahlen (siehe folgende Seite) kénnen Sie zuséatzliche
Dokumente, die Ihrer Auffassung nach flr eine positive Begutachtung wichtig sind, im PDF-
Format hochladen und uns Gibermitteln (DateigroRe maximal 5 MB). In Betracht kommen hierfiir
z. B.: Lebenslaufe, eine ausfihrliche Projektbeschreibung, Hochschulabkommen/ Letter of
Intent, Beflirwortung (BAY), Beflrwortung (LAT) usw.

Zur Gedachtnisstiitze kénnen Sie die Abhakliste mit den hochgeladenen Dokumenten nutzen.

”~ v ~ BAYLAT-Anschubfinanzierung < N DE v
oasy®

Projektubersicht | Zugangsschlissel | 6. Nachwuchswissenschaftler > > m

Das gleichzeitige Bearbeiten des Fermulars durch mehrere Perscnen muss vermieden werden, da es sonst zu Uberschreibungen von Feldern kemmen
kann. Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur beiderlei Geschlecht. WICHTIG: |hr Antrag wird automatisch vom System zwischengespeichert! Bitte
verfassen Sie lhren Antrag in deutscher Sprache UND entweder spanischer oder portugiesischer Sprache! Verwenden Sie hierzu die fur die jeweilige
Sprache vorgegebenen Felder!

Dateiverwaltung

Sie kdnnen hier Dokumente (z.B. eine ausfihrliche Projekibeschreibung, Lebenslaufe und zusitzlich relevante Dateien) hochladen.

Checkliste -
Lebenslaufe

Letter of Intent
Befurwortung (BAY)

Befirwortung (anderes Land)

Checkliste speichern

Bayerisches Hochschulzentrum fir Lateinamerika (BAYLAT) Tel. +49 (0) 9131 85 25955
Apfelstralie 6 Fax +49 (0) 9131 85 25949
91054 Erlangen www.baylat.org
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Wichtig:
- Bitte laden Sie PDF-Dateien hoch.

- Eine Datei darf nur maximal 5 MB umfassen.

Upload

Verwaltung der hochgeladenen Dateien

Klicken 5ie in der Tabelle unten auf die gewlnschte Datel, danach kénnen Sie diese I6schen oder herunterladen.

Keine Dateien vorhanden

23
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11. Abschluss

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Darstellung der Eingabemasken des Menlpunktes
+Abschluss® und eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung hierzu.

Uber Antrag speichern haben Sie die Mdoglichkeit, die Bearbeitung des Antrages zu
unterbrechen, um diesen mittels des bekannten Zugangsschliissels zu einem spéateren
Zeitpunkt zu 6ffnen und mit der Bearbeitung fortzufahren.

Mittels Antrag endgultig abschicken Ubermitteln Sie uns lhren Antrag elektronisch. Sie
kénnen weiterhin die von Ihnen eingegeben Daten lesen, eine weitere Bearbeitung ist dann
aber nicht mehr mdglich. Bitte beachten Sie, dass das System beim Erreichen der Deadline
automatisch schliel3t und eine Einreichung dann nicht mehr zulésst.

EE

Wenn Sie Antrag endgultig abschicken (vgl. Schritt 2) anklicken, erscheint dieses Popup.
Bitte lassen Sie sich nicht irritieren, sondermn nehmen Sie die Meldung zum Anlass, nochmals
zu Uberprifen, ob Sie alles Notwendige hinterlegt haben. Dies tun Sie am einfachsten, indem
Sie einen Blick auf das Word-Dokument werfen (vgl. Schritt 4): Sind dort alle Felder mit Inhalt
gefullt, kbnnen Sie von der Vollstédndigkeit des Antrages ausgehen. Wenn Sie dann auf Ja
klicken, wird der Antrag elektronisch tGbermittelt.

4 Wenn Sie Exportieren (DOCX) anklicken, 6ffnet sich ein Word-Dokument (weitere Details
siehe Schritt 4), in dem eine aussagekraftige Teilmenge der in das System eingegebenen Daten
verknUpft ist.

Hier sehen Sie, wie das exportierte Worddokument (vgl. Schritt 3) aussieht. Darin sind Felder
definiert, die mit Inhalten der Datenbank verknipft sind. Sie kdnnen dieses Dokument mit Word
bearbeiten und speichern.

Da der Seitenumbruch von der Anzahl der Partner und der Menge der eingegebenen Daten
abhéangt, lasst sich dieser im Vorfeld nicht final festlegen. Da das Ergebnis nicht immer schén
aussieht, kdnnen Sie hier ggf. noch ,Schdnheitskorrekturen® durchfiihren.

Bitte figen Sie dort keine neuen Inhalte hinzu, sondern beschranken sich wirklich auf
Schonheitskorrekturen, wie z. B. Seitenumbriiche bzw. das Entfernen redundanter
Informationen (z. B. Wiederholung des Kurzprofils von Reisenden).

Das endgultige Dokument drucken Sie dann bitte aus, versehen es mit der
rechtsverbindlichen Unterschrift des bayerischen Projektverantwortlichen und senden
es uns bis spétestens eine Woche nach der elektronischen Deadline postalisch zu.
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”~ v = BAYLAT-Anschubfinanzierung

BAYLAT

Ohsy®

! ! ”
Wie verfahre ich jetzt?
'd

Sie kdnnen |hren Antrag nun zwischenspeichern und spater weiter bearbeiten.

|e Antrag speichern | -

s ~

Falls Sie noch einmal die Erkldrungen zum Projektantrag in Augenschein nehmen und ggf. fir Ihre Unterlagen ausdrucken wollen, dann wihlen Sie

s Erklarungen zum Projektantrag |

. 4

' N
Bever Sie den Antrag endgiltig abschicken, speichern Sie den vollstindig ausgefillten Antrag auf lhrem Computer unter einem fir Sie aussagekraftigen
Mamen ab; dazu gehen Sie auf

® Exportieren (DOCX) | -

e S

' Ny
Bitte fallen Sie die anliegende Erkldrung zum Antrag aus und schicken Sie diese original unterschriehen gemeinsam mit lhrem Antrag per Post an BAYLAT,

. A
-

Falls das Antragsformular kemplett ausgefillt ist und alle relevanten Dateien angelegt sind, kénnen Sie den Antrag endgiiltig elektronisch abschicken, um
die elektronische Deadline zu wahren. Bitte beachten Sie: Anderungen kénnen ab diesern Zeitpunkt nicht mehr elektronisch vorgenommen werden.

Achtung ! * - 3

Sind Sie sich wirklich sicher, dass Sie den Antrag
abschicken wollen? Danach ist Ihnen eine weitere
Bearbeitung nicht mehr maglich.

Es sind noch nicht alle Pflichtfelder ausgefiilit!
Pflichtfelder Projektpartner: 6/20
Pflichifelder Kosten: 0/16
Pflichifelder Reisende: 0/8
Pflichtfelder Reisen: 0/1
Pflichtfelder Abhakliste: 0/4
Pflichtfelder insgesamt: T/70
Sie haben noch keine Dateien hochgeladen!

|e Ja ||u Nein

Bayerisches Hochschulzentrum fir Lateinamerika (BAYLAT) Tel. +49 (0) 9131 85 25955
Apfelstralie 6 Fax +49 (0) 9131 85 25949
91054 Erlangen www.baylat.org

e | e ] R EE——O) - S = S —

25


http://www.baylat.org/

ATV
BAYLAT

Leitfaden fur die Antragstellung mit dem Online-Antragsverwaltungssystem

— v — ~ v —
Hochsch for L (BAYLAT)
Bayerisches Hochschulzentrum fix Lateinamerika
mmgmﬁm&mn “Amschubfnanzenung for neue Progekie
BAYLAT-Anschubfinanzierung fiir neue Projekte 11 PROJENTAIANNENFASING *
0. ALLGEMEINE PROJEKTINFORMATIONEN
Rolla der Einrichtung
0. 1 Zugangsdaten e
[ zugangsscniosset [ ooseszer | Thel dos Projoaes
Titel des Projektes in erster Fremdsprache
[ l ] Titel des Projekios in Tweiter
0.2 Projekteckdaten Abstract des Projekies
‘Abstract des Projekies in erste
= Absiract dos Projeklos in Zwolter
Catum dor Einreichung
Zugelassen zur Evaluation Nein Projektboginn
Akzoption Sprojct projeciConfirmed Projektende
e-mus_umug- Identifikator
P Projektwobseite
Datum dor Einreichung des Berichts | Projektpartner
Botoiligto Linder
Abgabetrist des Berichts / Publikationen o
Antrag geschiossen Nein [Ty —
Datum der Schilobung des Antrags
Lotzte Speic! durch Benutzer 31082016 |
[ Froigabe fur Forschung | nein ]
I |

Datum der Freigabe zur Forschung

26

Geschafft! Sollte nach Absenden dringender Handlungsbedarf (!) fiir eine Korrektur
bestehen, nehmen Sie Kontakt mit uns auf.

Bitte beachten Sie, dass dieser Leitfaden nur als Hilfestellung fir Nutzer Online-
Antragsverwaltungssystem OASys dient und somit keinen Anspruch auf Vollstandigkeit und
Richtigkeit erhebt. Fir Schaden, die Ihnen im Rahmen der Antragstellung durch Anwendung
dieses Leitfadens entstehen, kann daher keine Haftung dbernommen werden.

Sollten Sie bei der Bearbeitung Ihres Férderantrages Fragen haben, wenden Sie sich im
Zweifelsfalle bitte an BAYLAT. Vielen Dank fur Ihr Verstandnis.
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